ARBETSORDNING ASRP
ASRP:s ansvar for registraturen

Registraturen ska skotas effektivt. ASRP har ansvar for att se till att ratt kompetens innehas av de
personer som utfor de olika arbetsuppgifterna. Registratorn behover vara val utbildad vad géller
identifiering av hastar samt regelverket omkring detta. ASRP:s styrelse ar ansvarig for att se till att
registratorn ar val informerad om de regelverk som ASRP beslutar gillande stamboken och dess
indelning. Styrelsen ar dessutom ansvarig for att halla kontakten med Jordbruksverket och halla sig
uppdaterad kring de regelverk som SJV samt EU stéller upp. Styrelsen ar sedan ansvarig for att
informera registratorn om samtliga eventuella férandringar samt de regelverk som géller. Det
rekommenderas att registratorn adjungeras i de méten som rér regelverk som paverkar registraturens
arbete.

Vid byte av registrator ansvarar ASRP for att det finns skriftliga arbetsinstruktioner samt checklistor.
ASRP ska ha ett giltigt avtal dar registratorns ersattning framgar tydligt, detta avtal ska omférhandlas
vid foréndringar i regelverk som paverkar registratorns arbetssituation eller om nya arbetsuppgifter
tillkommer.

Arbetssatt for registraturen

Registratorn ska svara pa mail inom tre arbetsdagar. Registraturen ar tillganglig helgfria vardagar
mellan 12.00 och 14.00 via telefon.

Registratorn ska fora diarium dar samtliga drenden kring registrering, grundstambokféring samt
riksstambokforing infors [6pande. Diarieféring ska goras helgfria vardagar under telefontiden.

| normalfall ska passutfardande ske skyndsamt, maximal handldaggningstid for kompletta passarenden
ar 45 arbetsdagar.

Tillaggsregistreringar ska ske inom 30 dagar fran det att arendet inkommit och kan darfor fa fortur pa
grund av kraven fran SJV.

Efterlysning av forkomna pass ska goras i minst trettio dagar efter det att anmalan om detta kommit
in till ASRP. Duplikatpass kan utfardas under den tiden som efterlysningen ligger ute och féljer de
vanliga handlaggningstiderna for passutfardande.

Kompletteringar gallande passutfardande ska begaras inom 30 dagar, om ingen komplettering
inkommer inom 30 dagar fran begéran ska paminnelse ga ut. Inkommer ingen komplettering eller
kommunikation efter paminnelse stings darendet efter 60 dagar efter paminnelsen.

Agarbyten ska goras inom 20 arbetsdagar om drendet dr komplett, ingen pdminnelse utgar vid ej
kompletta drenden. For att ett dgarbyte ska raknas som komplett ska kvitto av avgiften for dgarbytet
finnas med nar begaran skickas in. Om inte kvitto skickas med eller dgarbytet inte betalas och ingen
kommunikation sker sa stangs drendet efter 90 dagar.

Databaser

ASRP anvander sig av databasen bla basen som finns tillgdnglig pa www.blabasen.se. | bla basen
ligger uppgifter om hastens registrering, passutfardande, stamboksstatus samt avelsvarderingar. Data
fran bla basen laddas upp till Centrala hastdatabasen veckovis. Centrala hastdatabasen ar den
officiella databas dar hastagare ska kunna hamta information om samtliga hastar i Sverige som ska
anvandas vid forflyttning samt registrering pa anlaggning.


http://www.blabasen.se/

Den data som ASRP for in i Bla basen dgs av ASRP. ASRP &r ansvariga infor SJV for att korrekta
uppgifter fors in och laddas upp till centrala hastdatabasen. Om det behovs korrigeringar i datan kring
de hastar som lagts in i ASRP:s stambok ska detta utféras av ASRP.

Diarieforing samt arkiv

Registraturens diarium ligger publikt pa ASRP:s hemsida asrp.se, dar ska samtliga arenden géllande
registrering, grundstambokféring samt riksstambokforing ligga med drendenummer som delas ut
I6pande vartefter drendena inkommer till registraturen. | diariet ska det dven framga om aktuella
darenden ar kompletta eller behéver komplettering.

Arkivet bestar av tva delar, dels den del som ligger i databasen och dels en del som innehaller
handlingar i original. Handlingar i original som ror registrering samt passutfardande som inte
arkiveras digitalt arkiveras i sju ar hos registratorn. Tagel arkiveras i 35 ar.

Handlingar i original gallande féreningen som kontrakt, avtal samt styrelseprotokoll ska finnas
arkiverade hos ordférande samt sekreterare. Dessa ska lamnas vidare till nya féreningsfunktionarer
nar dessa byts ut och skall da finnas katalogiserade.

Handlingar gallande ekonomi skall finnas hos féreningens kassér/ekonomiansvarig och sparas i sju ar.

Nyregistrering inklusive utfirdande av pass

Det ska ha ansokts om pass till samtliga hastar senast den 31/12 fédelsearet eller om de ar foédda
efter 1/7 senast sex manader efter sin fodelse.

Hasten ska ha fatt sitt pass innan den blivit 12 manader. Om den ska ldmna sin fodelseanlaggning i
mer an 30 dagar kravs ett pass oavsett hur gammal den ar.

UELN-nummer ar ett livsnummer som ska vara unikt for varje hast inom EU. UELN-numret bérjar med
landskod for det land hasten ar fodd i, sedan foljer en raskod och till sist kommer hastens
registreringsnummer i stamboken.

Registreringsnumret bestar forst av tva siffror som beskriver vilken stambok hasten tillhor. De tva
foljande siffrorna ar hastens fodelsear och de fyra sista siffrorna ar [6pnummer.

Foljande handlingar ska skickas till registratorn vid grundstambokforing samt utfardande av pass
1. Registreringsansokan, fullt ifylld samt underskriven
2. Konturdiagram ifyllt av godkdnd id-kontrollant
3. Chipmarkningsrapport

4. Tva tagelprov, varav det ena skall vara monterat i plastpase som skickas till SLU for
harstamningsverifiering mot fader. Detta gors av ASRP. Det andra taglet skall ligga i kuvert for
att kunna lagras under langre tid utan att mogla.

5. Betackningsbevis

6. Harstamningsverifiering mot fader via dna



Saknas betdckningsrapport i bla basen tar ASRP ut en hogre avgift da det kravs extra arbete med att
lagga in hastens harstamning.

Duplikatpass

Om passet har forkommit ska hasthallaren ansoka om ett nytt pass. ASRP utfardar da ett duplikatpass
som da per automatik blir ett b-pass och hasten ar da tagen ur livsmedelskedjan.

For att duplikatpass ska kunna utfardas ska féljande skickas till registratorn
1. Ansokningsblankett ifylld och underskriven
2. Konturdiagram med avlast chipnummer utfért av godkand id-kontrollant med
3. Bevis for dgande (om man inte ar registrerad dgare sedan tidigare)
Tillaggsregistrering

Samtliga importerade hastar som ska vistas stadigvarande i Sverige ska ansdka om tillaggsregistrering
inom 30 dagar. Med stadigvarande menas att hdsten ska stanna langre an 90 dagar. Inleasade
avelshingstar dr de enda som ar undantagna denna regel och far vistas en hel betackningssdasong utan
tillaggsregistrering.

For att vi ska kunna tillaggsregistrera hasten ska en id-kontroll som ar utford i Sverige vara ifylld i
passet. Hasten ska ha en verifierad hdarstamning som berattigar till inférande i nagon avdelning av var
grundstambok.

For att tillaggsregistrera hasten ska foljande skickas till registratorn:
1. Ansokningsblankett ifylld och underskriven
2. Hastens pass (skickas helst rekommenderat)
3. Bevis om dgande (kvitto pa kop, kopekontrakt eller ifyllt agarbevis)

For hast inford fran tredje land (land utanfor EU) géller samma regler som for hast som inforts fran ett
EU-land.

For hast fodd i Sverige som fatt hastpass utfardat av avelsorganisation i ett annat land géller att ASRP
tar emot passet fran den utlandska avelsorganisationen, tillaggregistrerar hasten och skickar sedan
passet till hasthallaren. Detta forutsatter att den andra avelsorganisationen har uttkat territorium i
Sverige samt har avtalat med ASRP om att ASRP distribuerar passen.

Tillfallig identitetshandling

Tillfallig identitetshandling utfardas i enlighet med den forlaga som faststallts i (eu) 2021/963 bilaga
IV. Tillfallig identitetshandling kan begéaras av hasthallare i vantan pa ordinarie pass om hasten ska
forflyttas inom landet. En tillfallig identitetshandling ar giltig i max 45 dagar.



Harstamningsverifiering

Om hasten inte identifieras vid moderns sida kravs alltid harstamningsverifiering mot modern och
fadern via dna.

Samtliga hastar som ansoker om att nyregistreras och fa pass efter 20220301 ska
harstamningsverifieras mot fadern via dna. Tagelprov skickas till SLU av ASRP.

Chipmarkning, id-kontroll

Alla hastar ska vara chipmarkta med chip med landskod som motsvarar deras fodelseland och som ar
godkant av SJV. Skulle hasten bli markt med ett chip som saknar ratt landskod kraver Jordbruksverket
att hasten chipmarks med ett chip till med ratt landskod och att bada chippen registreras i passet.
Landskoden for Sverige ar 752 och samtliga hastar fédda i Sverige ska vara markta med chip som
borjar med dessa siffror.

ID-kontroll infér nyregistrering ska alltid utféras av id-kontrollant som har ratt utbildning och
kompetens enligt ASRP:s regelverk. Id-kontroll utférs pa blankett utfardad av SH och ska alltid
medfoblja ansékan om nyregistrering. SH har en lista 6ver godkdnda id-kontrollanter kategori 1 och det
ar dessa ASRP godkéanner. ID-kontrollanter som &r kategori 1 har gatt den utdkade farggenetikkursen.
Dessa kan dock vid upprepade fel upptéackta av ASRP forlora sin godkdnnandestatus och strykas fran
listan.

ID-kontrollanten ska fylla i hastens kon,farg, tecken, virvlar samt andra kdnnetecken i
konturdiagrammet. Vita tecken/falt ska markeras med enbart réd penna, storre vita falt ska dven
streckas med réd penna. Virvlar, gropar, chippets placering och arr som inte ar vita ska markeras med
svart penna. Chippets placering ska dven beskrivas.

Vid tillaggsregistrering racker det med vanlig id-kontroll inford i passet utford i Sverige av veterinar
eller id-kontrollant. Chippet ska alltid vara avlast vid en sadan kontroll. Dessutom skall kon och 6vriga
tecken kontrolleras vid denna kontroll.

ASRP ar ansvariga for att hastens identitet stammer 6verens med det som star i passet. Om ASRP
hittar fel i konturdiagrammets utférande sa kommer det att skickas i retur for korrigering innan
héasten kan registreras. Det dr hasthallarens ansvar att se till att handlingarna ar korrekta, kontrollera
darfor alltid en gang extra innan ni skickar in.

| de fall dar fel chip anvénts eller konturdiagrammet fyllts i pa felaktigt satt star inte ASRP for de extra
kostnader som korrigering av detta kan innebara.

Namngivning av hast

Hastens namn far inte innehalla stuterinamn eller stuterinamnsliknade prefix eller suffix om det inte
ar ett av SPAF inregistrerat och godkant stuterinamn som innehas av uppfodaren.

Handelsnamn far ldggas till hastens stamboksnamn om dgaren anséker om detta. Agaren ska da vara
registrerad dgare av bade hasten samt féretagsnamnet som ska anviandas som handelsnamn.

Asrp ager alltid ratt att neka namn om de pa nagot satt antingen bryter mot regeln om stuterinamn
eller pa annat sitt kan anses stotande eller likt ett registrerat stuteri/handelsnamn. Om namnet



redan anvands av annan héast i stamboken rekommenderas det att man véljer ett annat. ASRP kan
annars komma att lagga till en siffra for att skilja pa hastarna i stamboken.

Andring i pass

Om héstens identitetsuppgifter andras pa nagot satt ska detta foras in i passet samt i databasen av
ASRP.

| de fall en hast har fatt fel farg, tecken eller dylikt inskrivet i passet ska passet skickas in. Hasten ska
gbra en ny identitetskontroll samt ett nytt konturdiagram. Detta ska utforas av en godkand id-
kontrollant enligt ASRP:s regelverk.

Vill man lagga till, ta bort eller byta ett handelsnamn pa sin hast ska passet skickas in till ASRP
tillsammans med en underskriven ansékan om detta. Detta infors da i databasen samt i passet mot en
avgift.

Kastration

Nar hasten blivit kastrerad ska du skicka in bevis for detta till ASRP for registrering i databasen.
Veterindren ska fylla i passet pa sidan dér kastration registreras och ett foto eller en kopia av den
sidan ska sedan skickas till ASRP. Det ar viktigt att ueln-numret ar tydligt och att veterinarens
underskrift samt stampel framgar tydligt.

Dodsfall

Vid dodsfall skall passet skickas in till ASRP for makulering. Passet ska skickas senast 30 dagar efter
det att hasten tagits bort. Skicka med notering om nar hasten dott da detta ska laggas in i
Jordbruksverkets centrala hdstdatabas. Passet kan skickas med vanlig post.

Vill man fa passet i retur kan man skicka med ett frankerat, adresserat kuvert sa atersander vi det.
Uttag ur livsmedelskedjan

Om hasten ska tas ur livsmedelskedjan kravs att detta noteras av veterinar i passet. Nar veterindren
har skrivit under den sidan som ar avsatt for detta ska en kopia eller ett foto skickas till ASRP for
notering i databasen. Detta ska skickas senast 14 dagar efter det att veterinaren tagit hasten ur
livsmedelskedjan. Det ar viktigt att UELN-numret syns tydligt och att veterinarens underskrift samt
stampel framgar for att vi ska kunna registrera handelsen.



Arbetssétt for hingstansvarig/hingstgrupp

Hingstgruppen skall besta av tre personer. Hingstgruppen skall ansvara for att hingstreglementet gas
igenom varje ar samt uppdateras vid behov. Styrelsen beslutar om ev dndringar. Hingstgruppen
ansvarar for bruksproven av hingstar och planerar och organiserar detta. Hingstgruppen ska ha minst
ett mote per ar med AVN for genomgang av reglementen och information infér arets bruksprov.
Hingstgruppen ar ansvarig for att kontrollera att anmalda hingstar till bruksprov har harstamning som
gor att dom ar visningsberattigade.

Hingstansvarig har ansvar for att information och faktablad kommer hingsthallarna tillhanda samt
uppratthaller annan kontakt med hingsthallarna vid behov. Hingstansvarig ar ssmmankallande i
hingstgruppen. Hingstansvarig ar ansvarig for att protokoll och avelsvarderingsbevis fran bruksprovet
skickas till berérda hingstdgare samt kopior pa protokoll till SH fér publicering i bla basen, samt ser till
att originalprotokoll skickas for arkivering hos registratorn. Hingstansvarig lagger in beslut om
stambokféringar/h6jningar av hingstar i bla basen. Hingstansvarig ansvarar for att rosetter och
plaketter finns tillgdngliga vid bruksprov och bestéller nya vid behov.

Arbetssatt for sto & unghastgruppen

Stogruppen ska besta av tre personer. Stogruppen sammantrader och beslutar nar ansdkningar om
stambokfoéring eller hojning av sto inkommit till ASRP. Registratorn sammanstaller de resultat som
behovs for beslut samt lagger in tagna beslut i bla basen. Stogruppen sammantrader och beslutar
aven om utdelande av avelsdiplom samt utmarkelse. Vid samtliga sammantraden skall protokoll
foras.

Sto & unghadstansvarig ansvarar for att samla in resultat fran utstéliningar och unghastbedémningar
for genomgang och beslut om utmarkelser och avelsdiplom. Sto & unghastansvarig kontaktar SWB-
klubbarna foér info om deltagande av Svensk Ridponny samt samlar in resultat och lagger in dessa i bla
basen fran dessa test. Sto & unghéastansvarig har hand om rosetter, plaketter samt 6vriga priser
gallande utstallningar och tavlingar samt skickar detta till utstallningsansvariga vid behov.

Representanter till SPAF och SH

Varje ar utser styrelsen representanter till SPAF och SH.

Arbetssatt for marknadsgruppen

Marnadsgruppen ansvarar for att hemsidan fungerar och uppdateras samt ser till att sociala medier
halls levande och uppdaterade. Marknadsgruppen samlar in resulat och publicerar pa sociala medier
och hemsida. Marknadsgruppen undersoker mojlighet att hitta sponsorer och samarbetspartners.
Styrelsen beslutar om avtal med sponsor/samarbetspartner.



Arbetssétt for kassor/ekonomiansvarig

Ekonomiansvarig skoter betalningar och bokfor [6pande féreningens ekonomiska transaktioner.
Upprattande av bokslut och resultatredovisning gors av inhyrd bokféringsbyra. Ekonomiansvarig for
kontakterna med denna. Ekonomiansvarig skoter ocksa medlemsskap och ser till att skicka ut
valkommen samt info till alla nya medlemmar.



